XXXXX（公函纸）

XXXXXX

关于XX一行XX人赴XX执行

XX任务团组取消的函
海南省外事办公室：

经海南省人民政府批准（琼府出[XX]XX号），我单位XX一行XX人原计划于XX年XX月XX日至XX月XX日赴XX执行XX任务。因XXXX原因，现无法按计划在任务批件有效期内（XX年XX月XX日）出访，特申请取消该团组出访任务。

特此说明。

                              XXXX（加盖公章）
                         xx年xx月xx日

(联系人：,电话：)

